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Предисловие 

Уважаемый Партнер Холдинга BI Group, вы открыли документ с объяснениями и графическими представлениями о пользовании 

порталом BI Partners.  

         Для того, чтобы участвовать в закупках товаров, работ и услуг на портале BI partners, Вам необходимо зайти на веб-портал по адресу 

https:\\cabinet.bi-group.org через Вашу учетную запись или зарегистрироваться как указано в данной инструкции.  

Следуя инструкции Вы сможете добавить информацию о своей компании и участвовать в проводимых закупках. Подписывайтесь на 

наш Youtube канал и получите доступ ко всем видеоинструкция: https://www.youtube.com/channel/UC0jlrAEcmcIOCc8uSnFLd-

A?view_as=subscriber 

 

   Для раскрытия содержащего текста каждого раздела нажмите стрелку слева  
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https://cabinet.bi-group.org/
https://www.youtube.com/channel/UC0jlrAEcmcIOCc8uSnFLd-A?view_as=subscriber
https://www.youtube.com/channel/UC0jlrAEcmcIOCc8uSnFLd-A?view_as=subscriber
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Вход на портал BI Partners 

 

Рис 1. Стартовая страница (лендинг) 

 Авторизация 

1. Для зарегистрированных пользователей:  

Если у Вас есть своя учетная запись, заполните поле для эл. адреса и пароля. После заполнения данных нажмите «Войти»;  
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Рис 2. Авторизация пользователя 

 

2. Для незарегистрированных пользователей: Если у Вас отсутствует 

учетная запись, чтобы зарегистрироваться на портале, перейдите в раздел «Регистрация»:  
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 Регистрация пользователя 

 

 

Рис 3. Регистрация пользователя 

 

Шаг 1: Заполняете запрашиваемые данные. *обязательные поля 

Шаг 2: Поставить галочку «Я подтверждаю согласие с условиями политики конфиденциальности». Для ознакомления с политикой 

конфиденциальности переходите по ссылке. 
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Шаг 3: Придумайте пароль, который состоит из шести или более символов латинского алфавита: заглавные и строчные буквы, как 

минимум 1 цифру и 1 символ (Рис 4). 

Шаг 4: “Получать рассылку о новых тендерах”. Поставьте галочку, если согласны, что после добавления Вашей организации (Шаг 6 и 

далее) в зависимости от выбранной сферы деятельности (Шаг 8) будете получать рассылку по новым тендерам (Рис 4). 

Шаг 5: После нажатия «Зарегистрироваться» появится уведомление об отправке письма на Вашу электронную почту. Для 

подтверждения электронной почты, переходите по ссылке указанной в письме. При отсутствии письма на почте, просим проверить другие 

папки, как «Спам». После подтверждения, авторизуйтесь.  

 

                 

 Рис 4. Пароль, согласие на рассылку                                                              Рис 5. Уведомление о письме на эл.почту 
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 Добавление организации 

 

Рис 6. Пути добавления организации 

1. Организация, от имени которой Вы хотите работать на портале - зарегистрирована на портале. 
Если Ваша организация существует на портале для добавления в организацию, Вам необходимо отправить Запрос на доступ. 

Шаг 1: Введите БИН/ИИН организации или Физ.лица в которую необходимо отправить запрос на доступ (Рис 7).  

          Шаг 2: После наименования организации Вы увидете список Админов (Список сотрудников), которые могут подтвердить Ваш запрос на 

добавление в данную организацию. После нажатия «Запросить доступ» Админы организации получают на почту уведомление о Вашем запросе, а также 

инструкцию «Как подтвердить запрос на доступ/запрос на добавление в организацию?» (Рис 7). 

          Шаг 3: Нажмите на кнопку «Запросить доступ» (Рис 7). 
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Рис 7. Запрос на доступ/Запрос на прикрепление к существующей организации на портале 

Шаг 4: Если хотите отменить отправленный Запрос на доступ (Рис 8): 
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Рис 8. Профиль. Текущие запросы на доступ 

2. Организация, от имени которой Вы хотите работать на портале – не зарегистрирована. 
Если Ваша организация ранее не была регистрирована – у Вас есть возможность добавить новую организацию с помощью ЭЦП: 

Шаг 1: Вставьте ЭЦП организации, если Юр.лицо или Ваш личный ЭЦП, если хотите добавить Физическое лицо или ИП: 
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Рис 9. Подтверждение ЭЦП 

Шаг 2: В разделе Общая информация выбираете правовую форму и заполняете необходимые данные (Рис 10) 
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Рис 10. Общая информация 

Шаг 3: Приложите запрашиваемые документы (Рис 11).  

*обязательное поле 
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Рис 11. Документы 
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Шаг 4: Выберите сферу деятельности. При появлении новых тендеров по выбранным деятельностям организации получите уведомление 

на почту (Рис 12) 

   

Рис 12. Деятельность 

 Шаг 5: Раздел Сотрудники позволяет добавлять зарегистрированных пользователей портала в данную организацию, а также 

отправить на почту письмо-приглашение для незарегистрированных сотрудников (Рис 13) 
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Рис 13. Сотрудники 

Профиль 
    

На данный момент Профиль организации нельзя редактировать. Возможность редактирования на новом дизайне еще в работе. 

Просим пользоваться старым порталом: https://cabinet.bi-group.org/ru/Account/Profile 

https://cabinet.bi-group.org/ru/Account/Profile
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Есть возможность редактирования данных аккаунта пользователя (Рис 14) 

 

Рис 14. Профиль. Профиль пользователя 

Закупки 
 Правила проведения закупок 

Главная страницы -> Закупки. Правила проведения закупок можно найти открыв любое объявление, справа в блоке Полезное:  
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 Как подать коммерческое предложение? 

Краткую видеоинструкцию можно посмотреть здесь: https://www.youtube.com/watch?v=DGjZLSRbYRc 

 

Откройте раздел Закупки: 

https://www.youtube.com/watch?v=DGjZLSRbYRc
https://www.youtube.com/watch?v=DGjZLSRbYRc
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Выберите интересующее Вас объявление: 

 

 

При поиске можете воспользоваться удобным фильтром: 
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С помощью фильтра есть возможность выбирать тендер по Региону, городу, по Статусу объявления, а также по сфере деятельности. 

Выберите несколько походящих сфер деятельности и нажмите снизу Применить: 
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При выборе тендера справа откроется краткая информация: 

 

После ознакомления с документацией, нажмите Подать КП. Если у Вас появились вопросы, свяжитесь по контактам, которые указаны 

справа: 
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После заполнения всех полей, нажмите Отправить: 
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При успешном отправлении коммерческого предложения в нижнем левом углу экрана всплывет уведомление: 
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 Предвалифиционный отбор 

Новый дизайн данного раздела еще в работе. Просим пользоваться старым порталом https:\\partners.bi-group.org 

 Что такое электронные торги? 

 График тендеров 

 График проектов 

Договоры 
Данный раздел предназначен для заключения электронных договоров с Холдингом BI group с помощью ЭЦП.  

 Статусы договоров 

Новый – создан новый договор. При появлений договора на портале отправитель и получатель, а также инициатор договора (тот, кто 

инициировал создание договора) уведомляются по почте. Если получатель и отправитель в профиле указали свои корректные номера 

телефонов, то они также получают sms уведомление со ссылкой на договор. 

Прочитан получателем – получатель ознакомился с договором, но еще не подписал его.  

Подписан получателем – договор подписан с одной стороны, только получателем. О статусе уведомляется отправитель и инициатор. 

Подписан отправителем – договор подписан с одной стороны, только отправителем. О статусе уведомляется получатель и 

инициатор. 

Подписан обоюдно - договор подписан обеими сторонами. Уведомляется сторона, которая первая подписала договор и инициатор. 

Отказано в подписи – получатель отказался подписывать, не согласен с условиями договора.  

Удален – удаленные договоры. Удалять вправе только юрист Холдинга BI group. Договор может быть удален, если договор до 

момента удаления имел статус: Новый, Прочитан получателем, Подписан получателем, Подписан отправителем, то есть обоюдно 

подписанный договор не удаляется. Юрист при удалении договора в обязательном порядке указывает причину удаления, причину 

удаления можно посмотреть в Детализации истории. 

Заблокирован – договор может заблокироваться, если не подписывать договор обоюдно в течение 14 дней. Когда до блокировки 

договора остается 3 дня, на почту каждые 24 часа будет приходить уведомление о возможной блокировке договора. 

https://cabinet.bi-group.org/
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 Как найти договор? 

 

 

1) Вам будут доступны договоры последнего месяца, чтобы увидеть договоры прошлого месяца необходимо изменить дату в 

фильтре: 
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 Нажмите на иконку календаря справа и выберите Дату изменения, от и до: 
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2) По умолчанию у Вас отображаются договоры одной компании, которая выбрана на верхнем углу Главной страницы. Для 

просмотра договоров других компаний переключитесь на другую компанию, нажав на иконку в правой верхней стороне страницы: 
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 Как подписать договор? 

Краткую видеоинструкцию можно посмотреть здесь: https://www.youtube.com/watch?v=AgpANyhlSi4&t=12s 

https://www.youtube.com/watch?v=AgpANyhlSi4&t=12s
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Важно: Для подписания договора необходимо иметь ключ ЭЦП, а также установить программу NCLayer. Программу можно скачать 

на сайте https://pki.gov.kz/ncalayer/. Выберите подходяющую версию и установите программу: 

https://pki.gov.kz/ncalayer/
https://www.youtube.com/watch?v=AgpANyhlSi4
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Выбираете договор для ознакомления и подписания: 
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Ознакомление с договором:  
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Если Ваша компания является Товариществом с ограниченной ответственностью, то есть ТОО, то документы могут подписываться 

только с ЭЦП юр. Лица;  

  Если подписываете договор от имени ИП или физ.лица, используйте личное ЭЦП. 

 

 

Для подписания договора, нажмите кнопку Подписать. 

В открывшемся модальном окне выберите тип хранилища ключа – Ваш компьютер, если ЭЦП находится в компьютере:  

Выберите файл ЭЦП в модальном окне:  
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После выбора ЭЦП система запросит пароль от ЭЦП: 

 

Если ввели данные правильно, нажмите на кнопку Подписать: 
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 Снизу слева на экране должны увидеть уведомление об успешном подписании: 

 

Далее договору будет присвоен соответствующий статус: 
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 Детализация истории 

Детализация истории – позволит вам посмотреть историю с момента создания договора. Если договор будет обновлен Юристом, 

или же удален, то также можете увидеть в Детализации истории: 
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 Файлы и подписи договора 

Файлы не требующие подписания – это сопутствующие файлы, которые прикладываются лишь для ознакомления, например, лист 

согласования. Файлы, загруженные в это поле, не будут подписаны. 

 Заявка на оплату 

Функционал Заявка на оплату предоставляет возможность сформировать заявку для запуска процесса с текущего сальдо для получения 

оплаты от Холдинга BI. 

 

Краткую видеоинструкцию можно посмотреть здесь: https://www.youtube.com/watch?v=swBHPcEae3k 

https://www.youtube.com/watch?v=swBHPcEae3k
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Главная-> Договоры-> Заявка на оплату. 

https://www.youtube.com/watch?v=swBHPcEae3k
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 Возврат гарантийного удержания (Возврат ГУ) 

Функционал Возврат ГУ (возврат гарантийного удержания) позволяет отправить официальную заявку на получение остатка денег. 

Главная -> Договоры -> Возврат ГУ: 
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Заполняем поля для заявки: 
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После заполнения всех полей отправляем заявку: 

 

 

В нижнем левом углу экрана всплывет уведомление об успешной отправке: 
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Портал отправляет уведомление на почту Финансовому директору дивизиона с вами формированным заявлением (который был 

составлен порталом) на Возврат гарантийного удержания: 

 

 

Заявление на основе Вашей заявки на Возврат ГУ: 
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ЦДС – Центральная дисперчерская служба 
 

Шаг 1. Для регистрации техники пройдите в раздел «CDS»: 

 

 

Шаг 2. Ознакомьтесь с памяткой и пройдите по кнопки «Регистрация»: 
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Шаг 3. Заполните все поля и прикрепите все необходимые документы 
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