Berufsschule — Duale Berufsausbildung

Justizfachangestellte/
Justizfachangestellter

Die Ausbildung

Die Ausbildung findet bei einem Ausbildungsgericht und
im Berufsbildungszentrum Schleswig statt. Ausbildungs-
gerichte sind die Amtsgerichte Flensburg, Kiel, Lubeck und
Pinneberg.

Der Berufsschulunterricht (BBZ Schleswig) wird als Block-
unterricht durchgefiihrt und umfasst folgende Lern-
felder/Facher

Eintritt in das Berufsleben
Beschaftigung im 6ffentlichen Dienst
wirtschaftliches Handeln

rechtliches Handeln

Mitwirkung in Zivil- und Strafverfahren
Mitwirkung im Familienrecht
Mitwirkung in Grundbuch- und
Erbschaftsangelegenheiten
Textverarbeitung und -gestaltung
Haushaltsrecht
Kosten-/Leistungsrecht

Politik, Englisch, Sport

v v v v v v Vv

v v v v

Die Ausbildung erfolgt dual, im Ausbildungsgericht
und in der Berufsschule (BBZ Schleswig).
Voraussetzungen fir die Ausbildung

Fur den Ausbildungsberuf ist mindestens ein guter Erster
allgemeinbildender Schulabschluss erforderlich.

Tatigkeit im Uberblick

Justizfachangestellte nehmen buroorganisatorische und
verwaltende Tatigkeiten bei Gerichten und Staatsan-
waltschaften wahr. Sie sind Uberwiegend in so genannten
Serviceeinheiten tatig und dort Ansprechpartner fur rat-
suchende Burgerinnen und Blrger.

Eine Auswahl der interessanten, abwechslungsreichen
und verantwortungsvollen Aufgaben:

Aufnahme von Antragen und Erklarungen

Erteilung von Auskiinften

Verwaltung von Dateien und Karteien

Bearbeitung des Posteingangs und des Postausgangs
Berechnung und Uberwachung von Fristen

Fertigung und Beglaubigung von Schriftstiicken
Portoerstellung

Kostenberechnung
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Dauer der Ausbildung
» 3]Jahre

BERUFSBILDUNGSZENTRUM Schleswig
Eckart Oehmke
Flensburger Str. 19b
24837 Schleswig

S +49 4621 9660-212
¥ omk@bbzsl.de

Alle Bildungsangebote am BBZ Schleswig:

Fachschulen
Sozialpadagogik
Heilerziehungspflege
Wirtschaftsinformatik

» Berufliches Gymnasium »
Ernahrung
Technik
Wirtschaft
Gesundheit
Erziehungswissenschaft Berufsschule
Handwerk
Hauswirtschaft
Gartenbau & Landwirtschaft
Wirtschaft & Verwaltung

Fachoberschule
Technik
Wirtschaft

Berufsfachschule

Technik

Wirtschaft

Gesundheit & Ernahrung
Sozialwesen
Sozialpadagogik ‘
Kaufm. Assistenten

Berufsvorbereitung
Ausbildungsvorbereitung SH
Berufsvorbereitende MaBnahmen

Berufliche Weiterbildung
Qualifikation fur eine
sichere berufliche Zukunft

Wir gestalten Schule und ermdglichen Qualifikationen fur eine
sich standig verandernde Berufswelt.

Regionales

BERUFSBILDUNGSZENTRUM
SCHLESWIG

des Kreises Schleswig-Flensburg
Rechtsfahige Anstalt des
offentlichen Rechts

€3 bbzsl
@ www.bbzsl.de
¥ omk@bbzsl.de

Weitere Info:
Eckart Oehmke
L +49 4621 9660-212

@® Burozeiten:
Mo. - Fr.
Mo. | Di.|Do.

Flensburger Stral3e 19b
24837 Schleswig

& +49 4621 9660-0
1B +49 4621 9660-901

7:30-13:00Uhr
14:00-15:30 Uhr
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Berufsschule - Duale Berufsausbildung

Priifungen und Abschliisse

Nach Ablauf der halben Ausbildungszeit wird eine Zwi-
schenprufung in schriftlicher Form vor dem Oberlandes-

gericht abgelegt. Zum Ende der Ausbildungszeit folgt die

Abschlussprufung, die aus einem theoretischen (schrift-

lichen) und einem praktischen Teil besteht.

Aktuelle Informationen
und Perspektiven unter

www.bbzsl.de
Weiterfihrende Informationen

Weitere Berufsinformationen mit ausfihrlichen Ausbil-
dungs- und Tatigkeitsbeschreibungen der einzelnen Fach-
richtungen, Schwerpunkte sowie Bilder und Filme finden
Sie unter

» @ www.berufenet.arbeitsagentur.de

Betriebliche Ausbildungs- und Praktikumsstellen sind
unter

» @ www.jobboerse.arbeitsagentur.de
aufgeflhrt. Zu empfehlen ist zudem
» Oberlandesgericht Schleswig

L +49 4621 860
@ www.schleswig-holstein.de
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