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El nuevo Servicio electréonico de Microempresas, cuya guia presentamos a continuacion se encuentra
actualmente en fase de test y mejora por lo que es posible que algunas de las funcionalidades aportadas en esta
guia sufran variaciones antes de la puesta en produccion esperada en enero de 2023.
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01. NUEVO SERVICIO ELECTRONICO DE MICROEMPRESAS

El nuevo servicio electrénico de Microempresas dard respuesta a los nuevos requerimientos del nuevo procedimiento para
microempresas, que se encuentra regulado en Libro lll del Texto Refundido de la Ley Concursal, introducido en el mismo por la Ley
16/2022, de 5 de septiembre, a través del trabajo mediante formularios normalizados. El colectivo de abogados, procuradoresy
administradores concursales obtendran una serie de ventajas mas alla del cumplimiento normativo:

\ Se eliminan tramites no Y a futuro......
J|C necesarios e ineficaces en el

proceso concursal

Se incrementaran las
Se consigue un ahorro de tiempo en funC|onaI|dades, dela
el procedimiento, 3 meses plazo plataforma electronica de
maximo resolucién liquidacion de bienes

Se completardn y ampliaran las
integraciones con los sistemas
de comunicaciones electronicas
y SGP

Se simplifica la tramitacion al
trabajar con formularios
normalizados

La solucién evolucionara para
permitir nuevas funcionalidades
y mejorar sus automatizaciones

Se pone a disposicién una
EASY plataforma sencilla, intuitiva y
facil de usar.
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02. ACCESO E INTERFAZ

La conexiodn al Servicio electrdonico de Microempresas se realizara con el sistema de identificacion clave, a través

de alguno de los siguientes métodos de autenticacion:

E Fim= == JUSTICAES
Elija el método de identificacion

Acceso ldentificacion DIGITAL
transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

Acceso ldentificacion USUARIO

] [La;\

DNle / Certificado

electronico
INICIAR SESION CERTIFICADOS
( Acceder > ) | Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder >

Para usario es necesano Para usario es necesario

Ciudadanos UE

Acceso PIN 24H Cl@ve permanente

Método de acceso para abogados,

Método de acceso para los
profesionales de la procuradores, deudores,
Administraciéon de Justicia acreedores, administradores
concursales.

TLP: GREEN


https://aplicaciones.justicia.es/prweb/app

03. PRINCIPALES FUNCIONALIDADES

Menu lateral desde donde volver a la pantalla de
inicio y cerrar sesion.

E ﬁaﬂm e 8§ = Desde aqui se accede al
a listado de procedimientos
2 en curso que tenga el

L
a Hola, Aida Olivares s profesional.
& |. | ..-_|: i : .'I ra microamy .:n‘... .:I 2 :"-.- .'. -l.- .l ;I.;I...I :. -| -.-. |: ...|. ,_ s datos o ""'f"_"_‘"_""

Desde aqui se accede a
ot mis apoderamientos
e desde la web de la sede

Cokgio profesional al que pertenece 'l u d i Cia |

Ir a mis procedimientos -

Ir & mis apoderamientos

Ir & registo pablice concurss) L

Crear nuevo procedimiento p
Tenga en cuenta que cumple estos datos antes de comenzar el proceso. DeSd e a q u I Se a ccede a Ia
-He empleade en ¢l afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadares. We b p rO pia d eI Regist ro

'en infotior a trescientos ciencuenta mil guros segin las dltimas P u b I i CO CO n cu rsa | .

cuentas presentadas en el gjercicio anterior a la presentacian de la solicitud

-Mi walumen de negocia anual ps inferior a setecientas mil aures a un

B5% o mas de las crédites correspendientes a acreedores pablices,

Estd al corriente de obligaciones tributarias y de |3 sequridad social. Artioulo 699

Muestra los 32 formularios del procedimiento

.m...,...;,;I.,...¢:,',M,MM.M= ..M:,;‘-.,.mw..w‘“-.\, mt..ﬂl..m-_......e,uwmm.m de microempresas, pero sin estar aSOCiadOS a
Comunicacion apertura Solicitud apertura por Solicitud apertura por ..

de negociaciones. deudor. acreedor/otros un procedlmlento en concreto. Solo se van a
TRLC art.690 TRLC art.691.1y 3 legitimados. poder consultar y desca rgar.

TRLC art.691 ter

vier todos los formularics
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https://sedejudicial.justicia.es/-/apoderamiento-apud-acta
https://www.publicidadconcursal.es/

03. PRINCIPALES FUNCIONALIDADES

Al clicar sobre ‘Ir a mis procedimientos’ se
abrira una nueva vista donde podra verse
la siguiente configuracion:

Vision rapida de los procedimientos
mas recientes.

Barra de busqueda para filtrar por
identificador de procedimiento o juzgado
y asi poder visualizar unicamente los
expedientes correspondientes a ese
criterio de busqueda.

Clicando sobre ‘ver mas’ se desplegaria
una nueva pagina donde acceder al
procedimiento en concreto en cuestion
con todos los formularios .
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Mis procedimientos

s procesimiertos

& 0 b P

Procedimientos

Recientes

“idents

Alda Olivares
8=

del caso” del caso”

Deuder “nombie Deudor “nombre

Todos sus procedimientos

Filtrar

s Pablo Morales SIEINTS
NE: 5745894954

s Patiho Morates
NE 5745884854

Neunce: Pabio Merakes TSI
NF: G7458455A
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03. PRINCIPALES FUNCIONALIDADES

Clicando en “ver mas” en el procedimiento en concreto, te llevara al listado de formularios asociados a ese
procedimiento. Cada formulario tendra una serie de conceptos asociados para indicar las caracteristicas del
formulario, como por ejemplo, fecha de inicio, estado, actualizacion...

Mis procedimientos

,,,,,

Formularios en tramite

Accede a los 32 formularios

.........

ra procedimiento especial (fase

ho empezasa

ho empezasa

Ho empezado
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03. PRINCIPALES FUNCIONALIDADES

Por ultimo, el acceso a los diferentes formularios normalizados seguira el mismo modelo que el que existe
actualmente en la plataforma, con un menu inicial que mostrara los diferentes apartados y situara la fase en la
que se encuentra el formulario, y los propios campos a completar en cada apartado.

GOBIERNO  MINISTERIO Alda Olivares
DEESPANA D JUSTICIA Letrada de la Ad
Jdo. de lo C/Adm

@ Miga de pan para usuario / Miga de pan para usuario
jal
a Solicitud apertura deudor

Formulario destinado a la creacion de la solicitud de apertura de un deudor.

1.Solicitante 2. Representacion procesal y asistencia letrada 3, Organo judicial 4. Informacion del deudor 5, Datos insolvencia
. =\ X ) O
W / NA
€ Volver X saliry guardar

1. Solicitante

Tipo de persona *

O Juridica O Fisica

Datos personales del deudor/a

Namero de documento

Nombre Primer apellido Segundo apellido

Direccion
Tipo de direccion *

O Nacional O Extranjera
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03. PRINCIPALES FUNCIONALIDADES

Los 32 formularios normalizados en la plataforma, siguen siempre el mismo esquema de funcionamiento:

1. En la parte superior, un menu que sirve de guia por los diferentes apartados del formulario:

Solicitud apertura deudor

mulario destinado a la creacion de la solicitud de apertura de un deudor.

15olicitante 2. Representacion procesal y asistencia letrada 3. Organo judicial 4. Informacion del deudor 5. Datos insolvencia

® O

« Volver  Saliry guardar

2. Apartados con campos en los que se debera completar la informacién

1. Solicitante

Tipo de persona *

O luridica Q Fisica

Datas personales del deudor/a

Nimero de documento *

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Direccion

Tipo de direccion *

) Nacional © Extranjera
Tipo de via * Nombre de la via * Tipo de nimero* () Nimero *
Elija una opcién v Elija una opcidn v
Calificador de namero () Bloque Portal Escalera Planta Letra
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03. PRINCIPALES FUNCIONALIDADES

Los 32 formularios normalizados en la plataforma, siguen siempre el mismo esquema de funcionamiento:

3. Se ird avanzando por cada uno de los apartados del formulario una vez que se cumplimenten todos los datos
obligatorios de ese apartado. Para pasar al siguiente apartado se debera clicar en el botdn “continuar”. Sino se
han cumplimentado todos los datos obligatorios (asterisco en rojo*), saltara un error que no permitira continuar
al siguiente apartado del formulario hasta que queden debidamente completados.

Se guardan los datos

cumplimentados en el formulario
hasta ese momento. El usuario

ENVIAR { DESCARGAR o L podra continuar con la edicidn

del formulario y completarlo
posteriormente.

El formulario completo y
definitivo se descargara en
formato PDF. Todos los campos
del formulario deben estar
cumplimentados.

A través de este boton se enviara el formulario cumplimentado a la Oficina de Registro y Reparto que
corresponda. El mensaje que se generara al pulsar el botdn enviar sera: Ha quedado registrada la solicitud de
envio del formulario con identificador [Identificador] a las [Fecha y Hora actuales]. Una vez se lleven a cabo las
tareas automaticas asociadas a este envio, recibira un correo electrénico. Puede descargar la informacion
remitida desde el listado de “Mis procedimientos.
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Gracias por
su atencion

‘SECRETARIA D ESTADO
DE AISTICIA

GOBIERNO MINISTERIO "
DE ESPANA DE JUSTICIA DF LA ADMINISTAACION DE JUSTICIA
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